
छार्ाा ताङसोङ गाउँपालिर्ार्ो नागरिर् वडापत्र 

वडा र्ार्ाािर्बाट प्रदान हुन ेसवेाहरु 

अलिर्ािमा आिारित सेवा प्रवाहिाई पािदर्शी, सिि, जवाफदेही ि लनलित समर्मा सम्पन्न गिी सेवाग्राहीहरुिाई सेवा सुलविा प्रदान गन े उद्दशे्र्िे र्ो नागरिर् वडापत्र तर्ाि 

पारिएर्ो छ। 

क्र.स ं सवेा सलुविार्ो नाम आवश्र्र् पन ेर्ागजातहरु लजम्मवेाि 

अलिर्ािीवा 

पक्ष 

सवेा प्राप्त गना िाग्न े
 

समर् दस्तिु 

१. घि जग्गा नामसािी 

लसफारिस 

१. घि जग्गा नामसािी सम्बन्िी लवस्तृत लवविण खुिेर्ो लनवेदन 

२. लनवेदर्र्ो नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. मृतर् ि लनवेदर् लवचर्ो नाता प्रमालणत प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप 

५. सजलमन मुचुल्र्ा गिी बुझ्नु पने भए सजालमनमा साक्षी बस्नेर्ो 

नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

६. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पत्ती र्ि लतिेर्ो िलसद । 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. घि बाटोभएर्ो जग्गारु६००/ 

२. घि बाटो नभएर्ो जग्गा रु ५००/ 
 

२. घि र्ार्म लसफारिस  १. घि र्ार्म पाउँ भन्न ेसम्बन्िी लनवेदन  

२. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो  प्रलतलिलप 

३. सम्बलन्ित जग्गार्ो िािपुजाार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप  

४. स्थिगत प्रलतवेदन  

५. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव 

सोही ददन 

,सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु १००/ 

३. छात्रवृत्ती लसफारिस  १. लनवेदन पत्र ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. घि भएमा चाि ु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा 

एर्ीरृ्त सम्पत्ती र्ि लतिेर्ो िलसद, व्यवसार् भएमा व्यवसार् र्ि 

लतिेर्ो िलसद 

३. र्शैलक्षर् र्ोग्र्तार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप । 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु १००/ 

२. लवदेर्श पढ्न जानिेाई 

लनर्मानुसाि थप िर्म िाग्ने छ। 

४. लवपन्न लवद्याथी 

छात्रवृलत्त लसफारिस 

१. लनवेदन पत्र ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप । 

२. र्शैलक्षर् र्ोग्र्तार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप । 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. लनिःर्शुल्र् 



५. अपाङ्ग लसफारिस  १. लनवेदन पत्र ि नागरिर्ता प्रमाणपत्र/ जन्मदताार्ो प्रलतलिलप  

२. रु्न प्रर्ािर्ो र्शािीरिर् अपाङ्गता हो सो सम्बन्िी मेलडर्ि 

सुपिीटेन्डेन्टर्ो लसफारिस 

३. व्यलि स्वर्ं उपलस्थत हुनुपन ेवा सम्बलन्ित र्माचािीर्ो प्रलतवेदन 

। 

४. लनवेदनर्ा साथमा सम्बलन्ित अनुसूलच फािम । 

वडा अध्र्क्ष  

/वडा सलचव, 

मलहिा तथा 

बािबालिर्ा 

उपर्शाखा 

 लनिःर्शुल्र् 

६. अस्थाई बसोबास 

लसफारिस 

१. लनवेदन पत्र ि नागरिर्ता प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप ि बसोबास 

गन ेघि नम्बि, टोि, मागा वा बाटोर्ो नाम  

२. वहािमा बसेर्ो भए घििनीर्ो सनाखत मुचुल्र्ा ि लनजर्ो 

नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. र्माचािीर्ो हर्मा हाि र्ार्ाित िहरे्ो र्ार्ाािर्र्ो पत्र  

४. घिबहाि र्ि लतिेर्ो िलसद  

५. घिबहािर्ो सम्झौता पत्र  

६. आवश्र्र्ता अनुसाि तोदर्एर्ो र्माचािीिे गिेर्ो सजालमन 

मुचुल्र्ा। 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 

७. स्थार्ी बसोबास 

लसफारिस 

१. लनवेदन पत्र ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. बसाई सिाईर्ो हर्मा बसाई सिाई दताा प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

४. जग्गािनी प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

५. आवश्र्र्ता अनुसाि तोदर्एर्ो र्माचािीिे गिेर्ो सजालमन 

मुचुल्र्ा । 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 

८. नागरिर्ता ि 

नागरिर्तार्ो 

प्रलतलिलप लसफारिस  

१. लनवेदन पत्र ि आमा/बुवार्ो नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. जन्म दताार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. लववालहत मलहिार्ो हर्मा पलत/आमा/बुवार्ो नागरिर्ता 

प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. चािालत्रर् प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप (लवद्याथीर्ो हर्मा) 

५. पाँच प्रलत फोटो 

६. लववाह दताार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप(लववालहतार्ो हर्मा) 

७. बसाँईसिी आएर्ो हर्मा बासाँईसिाइर्ो प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप 

८. दवैुर्ान देलखने पासपोटा साइजर्ो फोटो २ प्रलत 

९. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. बंर्शजर्ो नाताि े नागरिर्ता 

लसफारिस रु २००/ 

२. नागरिर्तार्ो प्रलतलिपी 

लसफारिस रु ३००/ 



१०. र्माचािी परिवािर्ो  हर्मा सम्बलन्ित र्ार्ाािर्र्ो लसफारिस  

११. प्रलतलिलपनागरिर्तार्ोहर्मापुिानोनागरिर्तार्ोप्रलतलिलप 

१२. तोदर्एर्ो  र्माचािीिे आवश्र्र्ता अनुसाि तर्ाि गिएर्ो 

सजालमन मुचुल्र्ा  

९. अंलगरृ्त नागरिर्ता 

लसफारिस 

१. लनवेदन पत्र ि अंलगरृ्त नागरिर्ता प्राप्त गना खोजेर्ो स्पष्ट आिाि 

२. सालवर् मुिुर्र्ो नागरिर्ता परित्र्ाग गिेर्ो वा परित्र्ाग गना 

र्ािवाही चिाएर्ो पुलष्टगने र्ागजातहरु 

३. नेपािमा १५ वर्ादेलख रु्न ै व्यवसार् वा र्ाम गिी बसेर्ो 

प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. बैवालहर् अंलगरृ्त नागरिर्तार्ा िालग लववाह दताा प्रमाणपत्रर्ो 

प्रलतलिलप ि सम्बलन्ित देर्शर्ो आलिर्ारिर् प्रमाणपत्र 

५. नेपािी भार्ा िेख्न ि बोल्न जान्ने प्रमाण र्ागजातहरु  

६. पासपोटा साईजर्ो फोटो ३ प्रलत 

७. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद  

८. सजालमन मुचुल्र्ा । 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र् 

सलमलत/ वडा 

सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु५००/ 

१०. आर्थार् अवस्था 

बलिर्ो वा सम्पन्नता 

प्रमालणत  

१. लनवेदन पत्र ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप  

२. जग्गािनी प्रमाण पुजाा 

३. आर्श्रोत भए आर्श्रोत खुल्न ेर्ागजात 

४. अन्र् आवश्र्र् र्ागजात 

५. घि नक्सा र्शाखार्ो प्रालवलिर् मूल्र्ाङ्र्न रिपोटा  

६. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि ि बहाि र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त 

भएर्ो र्ागजात 

७. सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

घि नक्सा 

र्शाखा 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. लवदेर्श अध्र्र्नर्ा िालग अगं्रेलजमा 

लसफारिस रु २५००/ 

२. सम्पत्ती मूल्र्ाङ्र्न र्शुल्र् 

मूल्र्ाङ्र्न गिीने िर्मर्ो 

०.१०% 

३. नेपािीमा आर्स्रोत प्रमालणत रु 

१५००/ 

४. प्ररृ्लत अनुसाि आथीर् ऐन 

बमोलजम। 

११. आथीर् अवस्था 

र्मजोि वा लवपन्नता 

प्रमालणत  

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन पत्र  

२. आथार् अवस्था र्मजोि भएर्ो पुलष्ट हुन ेर्ागजात  

३. सजालमत मुचुल्र्ा आवश्र्र्ता अनुसाि  

वडा 

अध्र्क्ष/वडा 

सलमलत  /वडा 

सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. लर्शफारिस लनिःर्शुल्र् 

२. सम्पत्ती मूल्र्ाङ्र्न गनुा पने भए 

मूल्र्ाङ्र्न िर्मर्ो ०.१०% 

 

१२. िािा जडान लसफारिस  १. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन पत्र  

२. नक्सा पास वा नामसािी नक्सा भएर्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप 

वडा 

अध्र्क्ष/वडा 

सलमलत  /वडा 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

१. रु १००/ 

२. वडा सजालमन मुचुल्र्ा गनुापन ेभए 

सो र्ो छुटै्ट र्शुल्र् िाग्न ेछ। 



४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा  एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

सलचव बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१३. लजलवत िहरे्ो 

लसफारिस  

१. नागरििा प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन पत्र 

२. स्वर्ं व्यलि उपलस्थत हुन ुपन े

३. दईु प्रलत पासपोटा साईजर्ो फोटो 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात 

५. आवश्र्र् पिेमा सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 

१४. दवैु नाम गिेर्ो ब्र्लि 

एरै् हो भन्ने लसफारिस 

/फिर् जन्म लमलत 

संर्शोिन लसफारिस 

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन  

२. नाम फिर् पिेर्ो पुलष्ट गन ेप्रमालणत र्ागजातहरु 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात 

४. सम्बलन्ित व्यलि वा हर्वािा उपलस्थत भई सनाखत गनुा पने  

५. वडा सजालमन मुचुल्र्ा । 

६. आवश्र्र्ता अनुसाि स्थानीर् प्रहिी सजालमन मुचुल्र्ार्ो 

प्रलतवेदन  

वडा 

अध्र्क्ष/वडा 

सलमलत /वडा 

सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३००/ 

१५. जग्गा मूल्र्ाङ्र्न 

लसफारिस / प्रमालणत 

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन पत्र 

२. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप 

३. जग्गार्ो आसपासर्ो चिन चल्तीर्ो मुल्र् प्रक्षेपण 

४. हािसाि ै आसपासर्ो खरिद लबक्री भएर्ो भए सो प्रमाण वा 

सजालमन मुचुल्र्ा  

५. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात  

६. आवस्र्र्ता अनुसाि प्रालवलिर् मूल्र्ाङ्र्न । 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा 

सलचव,घि 

नक्सा फाँटर्ा 

र्माचािी 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. मूल्र्ाङ्र्न गिीन े जग्गार्ो 

०.१०% 

२. वडा सजालमन मुचुल्र्ार्ो रु ३००/ 
 

१६. व्यवसार् बन्द 

लसफारिस  

१. आफ्नो व्यवसार्र्ो लवस्तृत व्यहोिा सलहतर्ो लनवदन पत्र 

२. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो व्यवसार् नवीर्िण गिेर्ो प्रमाणपत्रर्ो 

सक्कि 

४. घि बहाि सम्झौता पत्रर्ो प्रलतलिलप 

५. स्थिगत प्रलतवेदन  

६. लवदेलर्शर्ो हर्मा परिचर् खुल्ने र्ागजात वा सम्बलन्ित 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

आथीर् 

लवर्ास सलमलत 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 



दतुावासर्ो पत्र 

७. आफ्न ैघि भएमा चाि ुआ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि 

वा एर्ीरृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त 

भएर्ो र्ागजात 

८. आवश्र्र्ता पिे सजालमन मुचुल्र्ा  

१७. व्यवसार् सञ्चािन 

नभएर्ो लसफारिस  

१. व्यवसार् सञ्चािन नभएर्ो र्ािण सलहतर्ो लनवेदन पत्र 

२. नागरिर्ता प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. स्थानीर् तहर्ो नाममा व्यवसार् दताा गिेर्ो प्रमाणपत्र 

४. आफ्नै घि भएमा चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत  घिजग्गा र्ि 

लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात  

५. स्थिगत प्रलतवेदन  

६. घि बहाि सम्झौता पत्रर्ो प्रलतलिलप 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा 

सलचव,आर्थार् 

लवर्ास सलमलत  

सोही ददन 

,सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 

१८. व्यापाि व्यवसार् 

नभएर्ो लसफारिस 

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि र्ािण सलहतर्ो  लनवेदन 

पत्र 

२. स्थानीर् तहर्ो नाममा व्यवसार् दताा गिेर्ो प्रमाणपत्र 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

४. सजालमन मुचुल्र्ा आवश्र्र् पिेमा सो समेत  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

आर्थार् 

लवर्ास सलमलत 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 

१९. र्ोटा दफ लमनाहा 

लसफारिस  

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन पत्र  

२. आफ्न ैघि भएमा चाि ुआ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि 

वा एदर्रृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

३. अदाितमा मुद्दा पिेर्ा प्रमाण र्ागजातहरु 

४. र्ोटा दफ लमनाहा हुनु पने  स्पष्ट र्ािण लिलखत रुपमा ददन ुपने  

५. स्थानीर् सजालमनर्ा मुचुल्र्ा 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा 

सलचव,न्र्ार्ीर् 

सलमलत 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु १००/ 

२०. नावािर् परिचर् पत्र 

लसफारिस 

१. बाबु आमार्ो नागरिर्ता प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन पत्र 

२. जन्म दताार्ो प्रमाण पत्रर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

४. नाबािर् खुल्न ेथप रु्न ैप्रमाण र्ागजात भए सो समेत पेर्श गन े 

५. नावािर् अलनवार्ा उपलस्थत हुनु पन े। 

६. दवैु र्ान देलखने पासपोटा साईजर्ो फोटो 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३००/ 

२१. व्यवसार् दताा १. लनवेदन पत्र वडा अध्र्क्ष  / सोही ददन , १. आर्थार् ऐन बमोलजम  



लसफारिस २. व्यवसार् दताा गिेर्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. आफ्नै घि भए चाि ुआ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा 

एदर्रृ्त सम्मपलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त 

भएर्ो र्ागजात  

४. बहािवािमा भए सम्झौता पत्रर्ो प्रलतलिलप 

५. दईु प्रलत पासपोटा साइजर्ो फोटो 

६. सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

आर्थार् 

लवर्ास सलमलत 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

२२. उद्योग ठाउँसािी 

लसफारिस 

१. उद्योग ठाउँसािीर्ा िालग लनवेदन  

२. उद्योग दताा प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. स्थानीर् तहर्ो नामर्ो नलबर्िण सलहतर्ो व्यवसार् दताा प्रमाण 

पत्र 

४. आफ्नै घि भए चाि ुआ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा 

एदर्रृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद  

५. बहािमा भए सम्झौता पत्रर्ो प्रलतलिलप ि बहाि र्ि लतिेर्ो 

िलसद/नलतिेर्ो भए लतनुा बुझाउनु पन े 

६. स्थानीर् तहर्ो नाम) क्षेत्र लभत्र सािी जान ेभए सम्बलन्ित बडा 

र्ार्ाािर्र्ो अनुमलतर्ो लसफारिस पत्र  

७. आवश्र्र्ता अनुसाि सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

आर्थार् 

लवर्ास सलमलत 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. उद्योग र्ो प्ररृ्लत तथा वगीर्िण 

अनुसाि आर्थार् ऐन बमोलजम 

२३. लवद्यािर् ठाउँसािी 

लसफारिस 

१. लवद्यािर् ठाउंसािीर्ा िालग लनवेदन  

२. लवद्यािर् दताा प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. स्थानीर् तहर्ो नामर्ो नलबर्िण सलहतर्ो व्यवसार् दताा प्रमाण 

पत्र 

४. (सिर्ािी एवं सामुदालर्र् लवद्यािर् बाहरे् अन्र् मा ) चािु आ.व. 

सम्मर्ो सिी जाने ठाउँ ि हािर्ो ठाउँ दवैुर्ो मािपोत ि घि 

जग्गा र्ि वा एदर्रृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

५. बहािमा भए सम्झौता पत्रर्ो प्रलतलिलप ि बहाि र्ि लतिेर्ो 

िलसद/ नलतिेर्ो भए लतनुा बुझाउनु पन े 

६. स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप 

७. लनिीक्षण प्रलतवेदन  

८. सिी जाने ठाउँर्ो वडा र्ार्ाािर्र्ो अनुमलत पत्र 

९. आवश्र्र् पिेर्ो खण्डमा सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव,  

गाउँ लर्शक्षा 

र्शाखा 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. आर्थार् ऐन बमोलजम 

२४. आन्तरिर् बसाई सिाई 

लसफारिस 

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवदन पत्र 

२. सिी जाने व्यलिहरुर्ो नागरिर्तार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रमालणत 

प्रलतलिलप ि नागरिर्ता प्रमाणपत्र नभएर्ो हर्मा लववाह दताा वा 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा/ वडा 

सलमलत सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

१. रु २००/ 



जन्म दताा वा उमेि खुिेर्ो लनस्सार्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

३. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप/घि वा जग्गा नभएर्ो हर्मा 

व्यवसार् वा बसाई खुल्ने प्रमाण र्ागजात  

४. घि जग्गा भएर्ार्ो हर्मा घि भए चाि ुआ.व. सम्मर्ो मािपोत 

ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि 

लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात  

५. घि जग्गा नभएर्ार्ो हर्मा सम्बलन्ित घि िनीसँग गिेर्ो घि 

बहािर्ो सम्झौता  

६. आवश्र्र्ता पिेर्ो खण्डमा सजालमन मुचुल्र्ा  

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

२५. लवद्यािर् सञ्चािन 

स्वीरृ्त / र्क्षा बृलि 

लसफारिस 

१. लवद्यािर् र्क्षा बृलिर्ा िालग लनवेदन  

२. लवद्यािर् दताा प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. स्थानीर् तहर्ो नाममा चाि ु आ.व. र्ो नलवर्िण सलहतर्ो 

व्यवसार् दताा प्रमाण पत्र 

४. सिर्ािी बाहरे्र्ा लवद्यािर्र्ा हर्मा चािु आ.व. सम्मर्ो 

मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एदर्रृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

५. बहािमा भए सम्झौता पत्रर्ो प्रलतलिलप ि बहाि र्ि लतिेर्ो 

िलसद 

६. लनिीक्षण प्रलतवेदन  

७. आवश्र्र् पिेर्ो खण्डमा सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

गाउँ लर्शक्षा 

र्शाखा 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. सामुदालर्र् सिर्ािी रु ५००/ 

२. लनजी स्रु्ि रु १०००/ 

२६. व्यलिगत लवविण 

लसफारिस 

१. लनवेदन पत्र 

२. नागरिर्ता प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद  

४. लवर्र्सँग सम्बलन्ित अन्र् प्रमाण र्ागजातहरु 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु २००/ 

२७. जग्गा दताा लसफारिस १. लनवेदन  

२. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि भए घि जग्गा र्ि वा 

एदर्रृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीर्ता 

भएर्ो र्ागजात  

४. सालवर् िगत प्रमालणत प्रलतलिलप 

५. दफल्डबुर् उताि  

६. स्थिगत लनिीक्षण प्रतवेदन 

७. जग्गार्ो नापी नक्सा 

८. जग्गासँग सम्बलन्ित अन्र् प्रमाण र्ागजातहरु 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. घडेिी प्रलत िोपनी रु१०० 

२. खेलतर्ोग्र् जग्गा प्र िोपनी रु५०० 



९. स्थानीर् सजालमन मुचुल्र्ा 

२८. संिक्षर् 

लसफारिस(व्यलिगत) 

१. लनवेदन  

२. संिक्षर् ददने ि लिन े व्यलिर्ो नागरिर्ता / जन्म दताा 

प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

४. आवश्र्र्ता अनुसाि स्थिगत सजालमन मुचुल्र्ा  

५. स्थानीर् सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३००/ 

२९. संििक्षर् लसफारिस 

(संस्थागत) 

१. लनवेदन  

२. संस्थार्ो नवीर्िण सलहतर्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप एवं 

लविानर्ो प्रलतलिलप वा लनर्माविीर्ो प्रलतलिलप  

३. चािु आ. व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद  

४. बहािमा भए सम्झौता पत्र प्रतलिलप ि बहाि र्ि लतिेर्ो िलसद/ 

नलतिेर्ो भए लतनुा बुझाउनु पने  

५. आवर्शर्र्ता अनुसाि सजालमन मुचुल्र्ा 

 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

सम्बलन्ित 

फाँटर्ा 

र्माचािी 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३०० /अवस्था ि प्ररृ्ती 

अनुसाि आर्थार् ऐन बमोलजम 

३०. नेपाि सिर्ािर्ो 

नाममा बाटोर्ार्म 

लसफारिस 

१. लनवेदन  

२. जग्गािनी प्रमाण पुजाा प्रलतलिलप 

३. नापी नक्सा  

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद । 

५. जग्गा िनीर्ो स्वीरृ्लतर्ो सनाखत गनुापन े 

६. जग्गा िनीि ेसनाखत गिेर्ो र्ागजात 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

घि नक्सा फाँट 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१.  आर्थार् ऐन बमोलजम 

३१. लजलवत सँगर्ो नाता 

प्रमालणत  

१. लनवेदन तथा नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. नाता खुल्न ेप्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. सजालमन गिी बुझ्न ुपन ेभएमा साक्षी बस्न े७ जनार्ो नागरिर्ता 

प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

५. नाता प्रमालणत गने व्यलिहरुर्ो २ प्रलत पासपोटा साईजर्ो फोटो 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३००/ 

३२. मृतर् सँगर्ो नाता 

प्रमालणत  

१. लनवेदन तथा नाता खुल्न ेप्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. हर्दािहरुर्ो नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

१. रु ३००/ 



३. मृत्र्ु दताा प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. मृतर्र्ो नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

५. हर्वािा नावािर् भए जन्म दताा प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

६. बसाँईसिी आएर्ो हर्मा बसाईसिाईर्ो प्रलतलिलप 

७. हर्दािहरुर्ो पासपोटा साईजर्ो फोटो ४ प्रलत 

८. स्थानीर् सजालमन मुचुल्र्ा  

९. आवश्र्र्ता अनुसाि स्थानीर् प्रहिी सजालमन मुचुल्र्ा 

वडा सलचव,  हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

३३. र्ोठा खोल्न े र्ार्ा/ 

िोहबिमा बस्ने र्ार्ा 

१. र्ािण प्रस्ट खुिेर्ो लनवेदन  

२. चािु आ.व. सम्मर्ो घिजग्गा र्ि, बहाि र्ि ि मािपोत लतिेर्ो 

िलसद 

३. बहाि सम्झौतार्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

४. लजल्िा प्रर्शासन र्ार्ाािर्र्ो पत्र  

५. स्थानीर् सजालमन मुचुल्र्ा  

६. आवश्र्र्ता अनुसाि स्थानीर् प्रहिी सजालमन मुचुल्र्ा 

७. वडा र्ार्ाािर्बाट प्रेलर्त ३५ ददन े म्र्ाद पत्रर्ो सूचनार्ो 

प्रमालणत प्रलतलिलप 

वडा अध्र्क्ष  

/वडा  सलमलत/ 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु १००/ 

२. सजालमन मुचुल्र्ार्ो रु ३००/ 

 

३४. लनिःर्शुल्र् वा सिःर्शलु्र् 

स्वास््र् उपचाि 

लसफारिस 

१. लनवेदन तथा नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. लवपन्नता खुल्न ेप्रमाण र्ागजात 

३. लसफारिस आवश्र्र् भएर्ो अन्र् र्ािण 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत 

/वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३००/ 

३५.  अन्र् र्ार्ाािर्र्ो माग 

अनुसाि लवविण 

खुिाई पठाउन ेर्ार्ा 

१. लनवेदन तथा नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. र्ार्ाािर्र्ो पत्र  

३. लवर्र्सँग सम्बलन्ित अन्र् र्ागजातहरु 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. आर्थार् ऐन बमोलजम। 

३६. संस्था दताा लसफारिस १. लविान वा लनर्माविी, लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो 

प्रलतलिलप 

२. संस्था भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र ि बहाि र्ि लतिेर्ो 

िलसद/नलतिेर्ो भए लतनुा बुझाउनु पन े 

३. संस्था आफ्नै घिमा बस्न े भए सोर्ो जग्गा िनी प्रमाणपुजाा ि 

नक्सा पास प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत / 

वडा सलचव,  

सामालजर् 

लवर्ास सलमलत 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. संस्थार्ो प्ररृ्लत अनुसाि आर्थार् 

ऐन बमोलजम । 



सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

३७.  घि बाटो प्रमालणत १. लनवेदन (बाटोर्ो नाम, टोिसमेत खुिाउन)े नागरिर्ता 

प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. जग्गािनी प्रमाणपुजाार्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

३. जग्गा िहरे्ो क्षेत्रर्ो प्रमालणत सक्कि नापी नक्सा 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

५. लिने ददने दवैु व्यलिर्ा नागरिर्तार्ा प्रमाणपत्रर्ो प्रमाणपत्र ि 

प्रमालणत प्रलतलिलप सलहत उपलस्थत हुन ुपन ेवा लनजहरुिे ददएर्ो 

अलिरृ्त वािेसर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

६. स्थिगत लनिीक्षण प्रलतवेदन 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत 

/वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. आर्थार् ऐन बमोलजम 

३८. चाि दर्ल्िा प्रमालणत  १. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप 

३. जग्गा िहरे्ो क्षेत्रर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप नापी नक्सा 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत/घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त सम्पलत्त 

र्ि लतिेर्ो िलसद 

५. लनवेदर् स्वर्ं वा लनजि े अन्र् व्यलििाई तोरे्र्ो हर्मा लनज 

लनवेदर्िे ददएर्ो अलिरृ्त वािेसनामा र्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 
 

३९. जन्म लमलत प्रमालणत  १. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. नाबािर्र्ो हर्मा जन्म दताा प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. बसाँई सिी आएर्ो भए सो र्ो प्रमाणपत्र 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

५. आवश्र्र् पिेर्ो खण्डमा सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३००/ 

४०. लववाह प्रमालणत १. दिुहा दिुहीर्ो नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. बसाँई सिी आएर्ार्ो हर्मा बसाँई सिाई दताा प्रमाणपत्र 

३. दिुाह दिुही दवैु उपलस्थ भई सनाखत गनुा पने । 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

५. लव.स. २०३४ पलछर्ो हर्मा लवबाह दताा प्रमाण पत्रर्ो 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत / 

सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 



प्रलतलिलप 

४१. घि पाताि प्रमालणत १. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. घि नक्सा, नक्सा पास प्रमाण पत्र 

३. स्थिगत लनिीक्षण प्रलतवेदन 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त सम्पलत्त र्ि ि 

चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण 

स्वीर्त भएर्ो र्ागजात 

५. आवश्र्र्ता अनुसाि सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव, 

घि नक्सा 

र्शाखा 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु २५५/ 

२. सजालमन मुचुल्र्ा र्ो थप रु २५०/ 

४२. र्ागज/मञ्जुिीनामा 

प्रमालणत 

१. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप  

२. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एदर्रृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

३. प्रमालणत गनुा पन े लवर्र् सँग सम्बलन्ित प्रमाण र्ागजातहरुर्ो 

प्रलतलिलप 

४. मञ्जुिी नामा लिन ेि ददने दवैु व्यलि उपलस्थत हुनु पने  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु २५५/ 

४३. हर्वािा वा हर्दाि 

प्रमालणत 

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप ि लनवेदन 

२. नाताप्रमालणत प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप  

३. हर्दाि प्रमालणतर्ा िालग स्थिगत सजालमन 

४. हर्दाि प्रमालणत गने थप प्रमाण र्ागज 

५. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

६. आवश्र्र्ता अनुसाि सजालमन मुचुल्र्ा 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. २५५/ 

२. सजालमन मुचुल्र्ार्ो थप रु २५०/ 

४४. अलववालहत प्रमालणत १. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. संिक्षर् वा अलभभावर्िे र्ार्ाािर्र्ो िोहबिमा गिेर्ो सनाखत 

पत्र  

३. स्थानीर् सजालमन मुचुल्र्ार्ो पत्र 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

५. लबदेर्शमा िहरे्ार्ो हर्मा लवदेर्शलस्थत नेपािी लनर्ोगबाट आएर्ो 

लसफारिस 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत / 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 

४५. जग्गा िेखांर्न र्ो 

र्ार्ा/ सो र्ार्ामा 

िोहवि 

१. लनवेदन पत्र 

२. सम्बलन्ित र्ार्ाािर्र्ो पत्र 

३. प्रालवलिर् प्रलतवेदन  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

१. अलमन खटीएर्ो रु ६००/ 

२. लनर्मानुसाि अन्र् थप र्शलु्र् 



४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

४६. जग्गा िनीपूजाा 

हिाएर्ो लसफारिस 

१. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणापत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि भए घि जग्गा र्ि वा 

एर्ीरृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

३. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप 

४. लनवेदर्र्ो स्थार्ी वतन जग्गा िहरे्ो वडार्ो नभएमा स्थानीर् 

सजालमन मुचुल्र्ा 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

वडा सलचव, 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु २५५/ 

४७. पुजाामा घिर्ार्म गन े

लसफारिस 

१. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. भवन नक्सा पास प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. लनमााण सम्पन्न प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप  

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात  

५. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु२००/ 

४८. अंग्रेजी लसफारिस तथा 

प्रमाणपत्र 

१. लनवेदन ि नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. लवर्र् सँग सम्बलन्ित प्रमाण र्ागजातर्ो प्रलतलिलप 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत/ 

वडा सलचव,  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 

२. लवदेर्श अध्र्र्न प्रर्ोजनर्ा  िालग 

आर्थार् ऐन बमोलजम 

४९. लमिापत्र र्ागज / 

उजुिी दताा  

१. लमिापत्र पन ेदवैु पक्षर्ो संर्ुि लनवेदन  

२. सम्बलन्ित व्यलिहरुर्ो नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. लवर्र्सँग सम्बलन्ित अन्र् र्ागजातहरु 

४. आवश्र्र्ता पिेर्ो खण्डमा  सजालमन मुचुिर्ा 

वडा र्ार्ाािर्/ 

न्र्ार्ीर् 

सलमलतर्ो 

र्शाखार्ो 

र्माचािी 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ३००/ 

५०. एर्ीरृ्त सम्पलत्त र्ि 

/घि जग्गा र्ि  

१. लनवेदन  

२. जग्गा िनी प्रमाण पुजाार्ो प्रलतलिलप 

३. भवन नक्र्शा स्वीरृ्त प्रमाण पत्र ि नक्र्शार्ो प्रलतलिलप 

४. भवन / जग्गा खरिद गिेर्ो भए मािपोतबाट िलजष्ट्ररे्शन पारित 

लिखतर्ो प्रलतलिलप 

५. नगिपालिर्ा घोर्णा हुनु पूवा लनमााण भएर्ा भवनर्ा हर्मा 

नापी नक्र्शा वा स्थिगत प्रालवलिर् प्रलतवेदन 

६. मािपोत लतिेर्ो िलसद 

वडा र्ार्ाािर्/ 

िाजश्व र्शाखा  

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. लनर्मानुसाि 



७. आ.व. ०५७/५८ पूवा आन्तरि िाजश्व र्ार्ाािर्मा र्ि लतिेर्ो भए 

सो र्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

८. नागरिर्ता ि नापी नक्सार्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

९. मूल्र्ाङ्र्न प्रलतवेदन वा रिपोटा 

५१. बहाि र्ि  १. लनवेदन पत्र  

२. बहाि सम्झौता  

३. नेपाि सिर्ािमा बहाि सँग सम्बलन्ित लनर्ार्मा दताा गिेर्ो 

प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. नागरिर्तार्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

५. चािु आ.व. सम्म घि जग्गा ि मािपोत लतिेर्ो िलसदर्ो वा 

लनिाािण आदरे्शर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप । 

वडा अध्र्क्ष  

र्ार्ाािर्/ 

िाजश्व र्शाखा/ 

आर्थार् 

लवर्ास सलमलत 

सोही ददन  १. सम्झौता बमोलजमर्ो िर्मर्ो २ 

प्रलतर्शत  

२. नर्ाँ प्राविान अनुसाि आर्थार् ऐन 

िे तोरे् अनुसाि  

५२. लवज्ञापन र्ि  १. लनवेदन ि संस्थार्ो प्रमालणत र्ागजात 

२.  बुझाउन पन े व्यवसार् ि अन्र् र्िर्ो िलसदर्ो  प्रमालणत 

प्रलतलिलप 

३. अन्र् संस्था तथा र्ार्ाािर्र्ो अनुमलत लिन ु पन े भएमा सो र्ो 

प्रलतलिपी 

वडा र्ार्ाािर् 

/ िाजश्व र्शाखा 

ि आलथर् 

लवर्ास सलमलत 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

 

१. वर्गारृ्त लवज्ञापन अनुसाि  

२. आर्थार् ऐन अनुसाि  

५३. मािपोत वा भूमी र्ि १. लनवेदन पत्र  

२. प्रथम वर्ार्ा िालग जग्गा िनी प्रमाण पुजाा, नवीर्िणर्ा िालग 

अलघल्िो आ.व. मा मािपोत लतिेर्ो िलसद वा र्स र्ार्ाार्बाट 

जािी गरिएर्ो मािपोत नवीर्िण बुर् 

३. घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो प्रमाण 

वडा र्ार्ाािर् 

/ िाजश्व र्शाखा  

सोही ददन  लनर्मानुसाि  

५४. जन्म दताा  १. लनवेदन पत्र  

२. बािर्र्ो बाबु/आमार्ो नागरिर्ता 

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

४. अस्पतािमा जन्म भएर्ो हर्मा सम्बलन्ित अस्पताििे जन्म 

प्रमालणत गिेर्ो परिचर्पत्रर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. ३५ ददन लभत्र लनिःर्शलु्र्  

२. म्र्ाद नालघ आएमा रु ५०/ 

५५. मृत्र्ु दताा १. लनवेदन पत्र  

२. मृतर्र्ो नागरिर्ता ि सूचना ददन आउनेर्ो नागरिर्ता  

३. मृतर् सँग सम्बन्ि जोलडन ेप्रमाणपत्र 

४. अलववालहत मृतर्र्ो हर्मा स्थानीर् सजालमन पत्र  

५. मृतर्र्ो नागरिर्ता नभएर्ो हर्मा स्थानीर् सजालमन पत्र 

६. सूचना ददने व्यलिर्ो नागरिर्ता नभएमा समेत स्थानीर् सजालमन 

वडा अध्र्क्ष  

/वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. ३५ ददन लभत्र लनिःर्शलु्र्  

२. म्र्ाद नालघ आएमा रु. ५०/ 



पत्र 

५६. सम्बन्ि लवच्छेद दताा  १. लनवेदन पत्र  

२. अदाितबाट सम्बन्ि लवच्छेद भएर्ो फैसिार्ो प्रमालणत 

प्रलतलिलप 

३. पलतपत्नीर्ो नागिीर्तार्ो प्रलतलिलप १/१ प्रलत 

४. रे्टार्ो स्थार्ी ठेगाना सम्बलन्ित बडार्ो हुन ुपन े। 

५. अनुसूलच फािम भरि ल्र्ाउनु पने 

वडा अध्र्क्ष  

/वडा सलचव, 

न्र्ार्ीर् 

सलमलतर्ो 

र्माचािी 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. रु ५००/ 
 

५७. लववाह दताा १. लनवेदन पत्र 

२. दिुाह-दिुहीर्ो नागरिर्तार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

३. दिुहीर्ो नागरिर्ता नभएमा बाबु वा दाजुभाईर्ो नागिीर्तार्ो 

प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

४. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडासलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. ३५ददनलभत्रभएलनिःर्शुल्र् 

२. म्र्ाद नाघी आएमा रु ५०/ 

५८. नर्ां व्यवसार् दताा १. लनवेदन पत्र 

२. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

३. लवदेर्शीर्ो हर्मा िाहदानीर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप वा सम्बलन्ित 

दतुावासर्ो लनजर्ो परिचर् खुल्ने लसफारिस 

४. २ प्रलत फोटो  

५. घि बहाि सम्झौता  

६. आफ्नै घि टहिा भए चाि ुआ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा 

र्ि लतिेर्ो िलसद 

७. स्थानीर् तहर्ो नाममा दताा नगिी प्र्ान वा अन्र् लनर्ार्मा दताा 

ग व्यवसार् दताा गिेर्ो हर्मा प्र्ान दताा वा अन्र् लनर्ार्बाट 

जािी गिेर्ो व्यवसार् प्रमाणपत्रर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

वडा अध्र्क्ष  

/वडा सलचव, 

आर्थार् 

लवर्ास र्शाखा 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. आर्थार् ऐन बमोलजम 

५९. व्यवसार् नलवर्िण १. लनवेदन पत्र  

२. नागरिर्ता प्रमाणापत्रर्ो प्रमालणत प्रलतलिलप 

३. स्थानीर् तहबाट दताा भएर्ो व्यवसार् दताार्ो प्रमाणपत्रर्ो 

प्रमालणत प्रलतलिलप 

४. बहाि सम्झौतार्ो प्रलतलिलप 

५. आफ्नै घि भए टहिा भए चाि ु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि 

जग्गा र्ि लतिेर्ो िलसद  

वडा अध्र्क्ष  

/वडा सलचव, 

आर्थार् 

लवर्ास र्शाखा 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. व्यवसार्र्ो प्ररृ्लत ि र्ािोवाि 

हिेी लनर्मानुसाि िाग्न ेर्शलु्र् 

६०. उल्िेलखत बाहरे् अन्र् 

स्थानीर् आवश्र्र्ता 

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप  ि लनवेदन  

२. लवर्र् सँग सम्बलन्ित प्रमाण र्ागजात 

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सदस्र्/ 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

१. छार्ाा ताङसोङ गा पा र्ो आर्थार् 

ऐन िे तोदर्ददए अनुसािर्ो र्शलु्र् 



अनुसािर्ा लसफारिस 

/ प्रमालणतहरु  

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा एर्ीरृ्त 

सम्पलत्त र्ि लतिेर्ो िलसद वा र्ि लनिाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

४. आवश्र्र्ता अनुसाि सजालमन मुचुल्र्ा  

वडा सलचव, 

सम्बलन्ित 

फाँटर्ा 

र्माचािी 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

६१. बसाई -सिाई 

जाने/आउन ेदताा 

१. लनवेदन पत्र ि नागरिर्तार्ो प्रमाणपत्रर्ो प्रलतलिलप 

२. बसाई सिाई गिी जानेर्ो हर्मा परिवािर्ो लवविण सलहत 

सम्बलन्ित वडा र्ार्ाािर् बाट जािी बसाई सिाईर्ो र्ागजात 

३. जहाँ जाने हो त्र्स ठाउँर्ो िािपूजाा ि जुन ठाउँमा आउनेर्ो पलन 

पेर्श गनुापने। 

४. बसाई सिाई गिी आउनेर्ो हर्मा बसाई सिाई गिी ल्र्ाएर्ो 

प्रमाणपत्र 

५. जाने - आउन ेसबै व्यलिर्ो नागरिर्ता / जन्म दताार्ो प्रलतलिलप 

६. चािु आ.व. सम्म घि जग्गा ि मािपोत र्ि वा एर्ीरृ्त सम्पलत्त 

र्ि लतिेर्ो िलसद ।  

वडा अध्र्क्ष  / 

वडा सलमलत / 

वडा सलचव 

सोही ददन , 

सजालमनर्ो 

हर्मा 

बदिमा लतन 

ददनलभत्र 

१. ३५ ददन लभत्र लनिःर्शलु्र् 

२. म्र्ाद नालघ आएमा रु ५० 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


