
छार्ाा ताङसोङ गाउँपालिर्ा   
नागरिर् वडा पत्र 

गाउँ र्ार्ापालिर्ार्ो र्ार्ाािर् बाट प्रदान हुने सवेाहरु 
 
क्र.स.ं सवेा सलुवधार्ो 

नाम 

आवस्र्र् र्ागजात प्रक्रक्रर्ा लजम्मवेाि 

पक्ष तथा 

फाँट 

िाग्न े

समर् शलु्र् 

१. व्यवसार् दताा १. व्यवसार्र्ो प्ररृ्लत 

खुिाइएर्ो लनवेदन / फािम 

२. अन्र्त्र दताा गिेर्ो भए सोर्ो 

प्रलतलिलप   

३. सञ्चािर्र्ो नागरिर्ता 

प्रमाण पत्रर्ो प्रलतलिपी 

४. २ प्रलत पासपोटा साइजर्ो 

फोटो 

५. घि भाडा सम्झौता तथा घि 

बहाि लतिेर्ो िलसद 

६. आफ्नै घि भए मािपोत वा 

एक्रर्रृ्त सम्पलि र्ि लतिेर्ो 

िलसद वा र्ि लनधाािण 

स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात 

७. सम्बलन्धत वडा र्ार्ाािर्र्ो 

लसफारिस 

१. र्ार्ाािर्मा सम्पूणा र्ागजात 

सलहत लनवेदन पशे गनुापनेछ। 

२. प्रमुख प्रशासक्रर्र् अलधरृ्ति े

समबलन्धत र्माचािीिाई 

तोर्ादेश गन े  ि आवश्र्र् 

जाँचबुझ गरिनछे। 

३. आवस्र्र्ता अनुसाि वडा 

सलचव वा खरटएर्ो र्माचािीिे 

सजालमन मुचुल्र्ा गने छ । 

४. आर्थार् ऐन अनुसाि शुल्र् 

लतिेर्ो िलसद ि २ प्रलत फोटो 

लिइआएमा  सम्बलन्धत  

शाखाबाट प्रमाणपत्र क्रदइनेछ। 

सम्बलन्धत 

शाखार्ो 

र्माचािी 

सोही क्रदन 

/ सजालमन 

मुचुल्र्ा 

गनुापने 

भए 

वढीमा ३ 

क्रदन  

व्यवसार्र्ो प्ररृ्लत अनुसाि 

आर्थार् ऐन बमोलजम 

२. रृ्लि तथा 

पशुपािन 

सम्बलन्ध फमा 

दताा ि 

नलवर्िण 

१. फमार्ो प्ररृ्लत खुिाइएर्ो 

लनवेदन / फािम 

२. २ प्रलत पासपोटा साइजर्ो 

फोटो 

३. सञ्चािर्र्ो नागरिर्तार्ो 

प्रलतलिपी 

४. वडा सजालमन मुचुल्र्ा  

५. अन्र्त्र दताा गरिएर्ो भए 

१. सम्पूणा र्ागजात सलहत 

र्ार्ाािर्मा लनवेदन क्रदनुपनेछ। 

२. प्रमुख प्रशासक्रर्र् अलधरृ्ति े

समबलन्धत र्माचािीिाई 

तोर्ादेश गन े  ि आवश्र्र् 

जाँचबुझ गरिनछे । 

३. वडा र्ार्ाािर्बाट सजालमन 

मुचुल्र्ा गरिनछे। 

सम्बलन्धत 

शाखार्ो 

र्माचािी 

सोही क्रदन 

ि सजालमन 

मुचुल्र्ा 

गनुा पन े

भएमा 

बढीमा ३ 

क्रदन 

फमार्ो प्ररृ्लत अनुसाि 

आर्थार् ऐनमा तोरे् 

बमोलजम 



सोर्ो प्रलतलिलप 

६. जग्गा वा घि भाडा सम्झौता  

७. मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा 

एर्ीरृ्त सम्पिी र्ि लतिेर्ो 

िलसद वा र्ि लनधाािण 

स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात 

४. र्ार्ाािर्िे आवश्र्र् देखेमा 

सम्बलन्धत रृ्लि तथा पश ु सेवा 

शाखार्ो मूल्र्ाङ्र्न सलहत 

लसफारिस ि फमार्ो िालग 

आवश्र्र् सुझाव भएर्ो 

अनुमलत लिन सके्नछ । 

५. वडा र्ार्ाािर्र्र्ो लसफारिस 

पत्र, आर्थार् ऐन बमोलजम 

लतिेर्ो िलसद सलहत २ प्रलत 

फोटो लिइ सम्बलन्धत शाखाट 

दताा प्रमाण पत्र उपिब्ध 

गिाइनछे। 

३. घि नक्सा पास 

सम्बलन्ध 

अनुमलत पत्र   

१. गाउँपालिर्ा द्बािा तोक्रर्एर्ो 

नक्सा पास तथा लनमााण 

इजाजत दिखास्त फािम 

२. नागरिर्ता प्रमाण पत्रर्ो 

प्रलतलिपी 

३. जग्गाधनी पूजाार्ो प्रलतलिपी 

४. लतिो लतिेर्ो िलसदर्ो 

प्रलतलिपी 

५. नापी नक्सा  

६. व्यलि स्वर्ं उपलस्थत नभएमा 

वािेसनामा  

७. ३ प्रलत पासपोटा साइजर्ो 

फोटो 

८. पलहि े लनमााण भएर्ो भए 

घिर्ो फोटो  

१. लवलध पूवार्र्ो लनवेदन पेश गन े

र्ार्ाािर् प्रमुख बाट  तोर्ादेश 

गरिन े 

२. िाजश्वशाखाबाट शुल्र् लतिी 

नक्सापास तथा लनमााण 

इजाजत क्रर्ताब लिइ नपेाि 

सिर्ािर्ो इजाजत प्राप्त लशक्षण 

संस्थाबाट पास भएर्ो 

ईलन्जलनर्ि मध्र्े र्स 

गाउँपालिर्ामा सुलचरृ्त भएर्ा  

ईलन्जलनर्िहरुबाट घिर्ो  

नक्सा बनाउने 

३. नक्सा दताा पछी अलमन बाट 

सजालमन मूचुल्र्ा ि १५ क्रदन े

दालवलविोध सूचना जािी गरिन े

४. र्सैबाट मुद्दा नपिे लनमााण/ 

DPC इजाजत प्रमाण पत्र पाउन 

सके्न  

५. घि लनमााण पछी लनमााण 

सम्पन्न प्रमाण पत्र पाउन े 

प्रमुख 

प्रशासर्ीर् 

अलधरृ्त / 

घि नक्सा 

शाखा/ईलि

लनर्ि 

१.ललिन्थ 

िे.र्ो 

इजाजत

र्ो िालग 

२१- ३० 

क्रदन । 

२.सम्पन्न 

प्रमाणपत्र 

र्ार्ा 

सम्पन्न 

पलछ। 

१.  नक्सा फािम दस्तुि  

     रु. १०००। 

मापदण्ड िाग ु भएपलछ 

बनेर्ा पक्की घि (आि लव 

सी ि आि लस लस छाना 

भएर्ो) प्रलत वगाक्रफटः- 

घिर्ो प्रलतवगा क्रफटः- 

१. आवासीर् रु  ५/- 

२. व्यावसार्ीर् रु ७/- 
 

४. घि नक्सा १. लनवेदन । १. पेश गरिएर्ो लनवेदन उपि प्र.प्र. प्रमुख सोही क्रदन आर्थार् ऐनमा तोरे् 



नामसािी  २. घि नक्सा पास प्रमाण पत्र 

३. जग्गा धनी पूजाार्ो प्रलतलिपी 

४. अंशवण्डा भए नाता प्रमालणत  

५. नाप नक्सा 

६. नाता प्रमालणत  

७. लतिो लतिेर्ो िलसद 

८. आवस्र्र्ता अनुसाि सजालमन 

मुचुल्र्ा  

९. ३ प्रलत फोटो 

१०. मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा 

एर्ीरृ्त सम्पिी र्ि लतिेर्ो 

िलसद वा र्ि लनधाािण 

स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात 

अलधरृ्त द्वािा सम्बलन्धत 

र्माचािीिाई तोर्ादेश क्रदइने। 

२. आवस्र्र्ता अनुसाि अलमन 

खरटइ वडा सजालमन मुचुल्र्ा 

तर्ाि गन े

३. धनी मृत्र्ु भइ अंशवण्डा गन ेभए 

मृत्र्ु दताा प्रमाण पत्र पेश गन े ि 

नाता खुल्न े र्ागजात पशे 

गनुापनेछ। 

४. घि धनी स्वर् ं उपलस्थत भइ वा 

वािेसाना माफा त गन ेभए सो पशे 

गन ेि सो उपि जाँचबुझ गरिनछे। 

५. शाखा प्रमुखि े आवश्र्र् प्ररृ्र्ा 

पुगाइ तर्ाि पािी र्ार्ाािर् 

प्रमुख समक्ष पशे गिी  नामसािी 

हुनेछ। 

प्रशासर्ीर् 

अलधरृ्त/ 

इलन्जलनर्ि 

/घि नक्सा 

शाखा 

/ सजालमन 

मुचुल्र्ा 

गनुापने 

भए ३ 

क्रदन लभत्र 

बमोलजम   

 

५. संस्था दताा / 

नलवर्िण 

लसफारिस  

१. नर्ाँ संस्था भए लवधान । 

२. सञ्चािर् सलमलतर्ा 

पदालधर्ािीर्ो ना.प्र.र्ो 

प्रलतलिपी  

३. िेखापिीक्षण प्रलतवेदन । 

४. वडा लसफारिस 

५. घि भाडा सम्झौता  

६. मािपोत ि घि जग्गा र्ि वा 

एर्ीरृ्त सम्पिी र्ि लतिेर्ो 

िलसद वा र्ि लनधाािण 

स्वीरृ्त भएर्ो र्ागजात 

१. संस्थार्ो प्ररृ्लत खुिाइ लनवेदन 

पेश गनुा पन ेछ। 

२. र्ार्ाािर् प्रमुखि ेतोर्ादेश गरि 

सरे्पछी सम्बलन्धत र्माचािीि े

जाँचबुझ गनेछ। 

३. नर्ाँ संस्था दताा गनुापने भए 

वडा र्ार्ाािर्बाट सजालमन 

मुचुल्र्ा गरिनछे। 

४. प्रक्रक्रर्ा पुर्ााईसरे्पछी 

सम्बलन्धत शाखार्ो र्माचािीि े

पत्र तर्ाि गनेछ। 

५. आवश्र्र् िाजश्व बुझाइ चिानी 

गिी पत्र उपिब्ध गिाइनछे। 
 
  

प्रमुख 

प्रशासर्ीर् 

अलधरृ्त/ 

सम्बलन्धत 

शाखार्ो 

र्माचािी 

सोही क्रदन 

/ सजालमन 

मुचुल्र्ा 

गनुा पन े

भए ३ 

क्रदन लभत्र  

आर्थार् ऐनमा तोरे् 

बमोलजम  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

६. उल्िेलखत 

बाहरे् अन्र् 

१. नागरिर्ता प्रमाणपत्रर्ो 

प्रलतलिपी  ि लनवेदन  

लवलधपूवार् अध्र्क्ष/प्र.प्र. 

अलधरृ्त /  

र्ामर्ो 

प्ररृ्लत 

आर्थार् ऐन अनुसाि 



स्थानीर् 

आवस्र्र्ता 

अनुसािर्ा 

लसफारिस / 

प्रमालणतहरु  

२. लविर् सँग सम्बलन्धत प्रमाण 

र्ागजात  

३. चािु आ.व. सम्मर्ो मािपोत 

ि घि जग्गा र्ि वा एक्रर्रृ्त 

सम्पिी र्ि लतिेर्ो िलसद वा 

र्ि लनधाािण स्वीरृ्त भएर्ो 

र्ागजात 

४. आवश्र्र्ता अनुसाि सजालमन 

मुचुल्र्ा  

सम्बलन्धत 

शाखार्ो 

र्माचािी 

हिेी 

७. सहर्ािी दताा १. अनुसूची १ बमोलजमर्ो 

दिखास्त 

२. सहर्ािी संस्थार्ो प्रतालवत 

लवलनर्म 

३. सहर्ािी संस्था सञ्चािनर्ो 

सम्भाव्यता अध्र्र्न प्रलतवेदन 

४. सदस्र्िे लिन स्वीर्ाि गिेर्ो 

शेर्ि संख्र्ा ि शेर्ि िर्मर्ो 

लवविण 

५. सम्पूणा शेर्ि सदस्र्हरुर्ो 

नागरििा प्रमाण पत्रर्ो 

प्रलतलिपी 

१. बहुउद्देश्र्ीर् सहर्ािी संस्था 

गठनर्ा िागी र्म्तीमा ३० 

जना नेपािी नागरिर् । 

२. श्रम वा सीपमा आधारित भइ 

व्यवसार् गने सहर्ािी संस्थार्ो 

हर्मा १५ जना नेपािी 

नागरिर् । 

३. पेशागत संगठनर्ा आधािमा 

र्म्तीमा १०० जना । 

४. संस्था गठन गदाा एर् परिवाि 

एर् सदस्र्ता हुन ुपने ।  

५. र्ार्ाािर्बाट छानलवन गिी 

दताा अलधर्ािीबाट अनुसूची २ 

बमोलजमर्ो प्रमाण पत्र 

उपिव्ध हुन े। 

प्रमुख 

प्रशासक्रर्र् 

अलधरृ्त / 

सम्बलन्धत 

शाखा 

३०  क्रदन १. आर्थार् ऐन अनुसाि 

८. लवज्ञापन तथा 

प्रचाि सामग्री 

िाख्न 

१. लवज्ञापनर्ो प्ररृ्लत 

खुिाइएर्ो लनवेदन 

२. लवज्ञापन एजेन्सी भए सो दताा 

गिेर्ो प्रमाण पत्रर्ो 

प्रलतलिलप 

३. वडा र्ार्ाािर्र्ो लसफारिस  

४. अन्र् र्ार्ाािर् वा लनर्ार् 

बाट अनुमलत लिनुपने भए 

सोर्ो प्रलतलिपी 

१. िाख्न खोलजएर्ो वडा 

र्ार्ाािर्मा लसफारिसर्ा िालग 

लनवेदन क्रदनुपनेछ। 

२. प्र.प्र.अ बाट सम्बलन्धत 

र्माचािीिाई तोर्ादेश गन े ि 

र्माचािीिे आवश्र्र् जाँचबुझ 

गनछे। 

३. अन्र् लनर्ार् संग अनुमलत 

लिनुपने भए अनुमलत लिई 

सम्बलन्धत 

शाखा 

सोही क्रदन 

/ सजालमन 

मुचुल्र्ा 

गनुा पन े

भए 

बढीमा ३ 

क्रदन  

१. आर्थार् ऐन 

अनुसाि  



आउनु पनछे। 

४. वडार्ो लसफारिस पत्र सलहत 

र्ार्ाािर् प्रमुखिाई लनवेदन 

क्रदनुपने छ। 

५. र्ार्ाािर् प्रमुखर्ो तोर्ादेश 

भएपछी प्रशासन शाखा बाट 

अनुमलत र्ो पत्र तर्ाि गिी 

चिानी गिाइ उपिब्ध 

गिाइनछे। 

 


